
                 S t a d t     M e i n e r z h a g e n 
 
 
Bei der Stadt Meinerzhagen ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle für eine/n 
 

Sachbearbeiter/in Gebäudebewirtschaftung 
 
im Fachbereich Technischer Service / Fachdienst Gebäudemanagement zu besetzen. Vo-
raussetzung ist die abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder 
eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung. Wünschenswert sind berufliche Erfahrun-
gen oder Fortbildungen im Immobilienbereich. 

 
Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere die 
 

• Bearbeitung von Rechnungen für die Unterhaltung und Bewirtschaftung städtischer 
Gebäude. 

• Haushaltsplanung und das Controlling im Gebäudebereich. 
• Betreuung der Spezialsoftware für das Gebäudemanagement. 
• Organisation und Vergabe der Gebäudereinigung, insbesondere Ausschreibung bei 

Vergabe der Reinigungsleistungen, Einsatz städtischer Reinigungskräfte und Be-
schaffung von Reinigungsmaterial. 

• Aktualisierung des Vertragskatasters für Wartungsverträge. 
 
Die Stelle ist nach Entgeltgruppe 9 a TVöD-V bewertet. Eine Teilzeitbeschäftigung ist mög-
lich. 
 
Wenn Sie an dieser Stelle interessiert sind, senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen Bewer-
bungsunterlagen bis zum 28.02.2017 elektronisch an post@meinerzhagen.de oder auf dem 
Postweg an den Bürgermeister der Stadt Meinerzhagen, Bahnhofstr. 15, 58540 Mei-
nerzhagen. 
 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen der Leiter des Fachdienstes Gebäudemanagement, Herr  
Markus (Tel. 02354 – 77270) gerne zur Verfügung. 
 


