Stadt Meinerzhagen

Bei der Stadt Meinerzhagen ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine Stelle flr eine/n
Sachbearbeiter/in Gebaudebewirtschaftung

im Fachbereich Technischer Service / Fachdienst Gebdudemanagement zu besetzen. Vo-
raussetzung ist die abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder
eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung. Winschenswert sind berufliche Erfahrun-
gen oder Fortbildungen im Immobilienbereich.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere die

e Bearbeitung von Rechnungen fir die Unterhaltung und Bewirtschaftung stadtischer
Gebéude.

e Haushaltsplanung und das Controlling im Gebaudebereich.

e Betreuung der Spezialsoftware fir das Gebdudemanagement.

¢ Organisation und Vergabe der Gebaudereinigung, insbesondere Ausschreibung bei
Vergabe der Reinigungsleistungen, Einsatz stadtischer Reinigungskrafte und Be-
schaffung von Reinigungsmaterial.

e Aktualisierung des Vertragskatasters fur Wartungsvertrage.

Die Stelle ist nach Entgeltgruppe 9 a TVOD-V bewertet. Eine Teilzeitbeschaftigung ist még-
lich.

Wenn Sie an dieser Stelle interessiert sind, senden Sie bitte Ihre aussagekraftigen Bewer-
bungsunterlagen bis zum 28.02.2017 elektronisch an post@meinerzhagen.de oder auf dem
Postweg an den Burgermeister der Stadt Meinerzhagen, Bahnhofstr. 15, 58540 Mei-
nerzhagen.

Far weitere Auskunfte steht Ihnen der Leiter des Fachdienstes Gebaudemanagement, Herr
Markus (Tel. 02354 — 77270) gerne zur Verflgung.



